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الوحدة المركزية للجمعيات والعمل الأهلي
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المنظومة الإلكترونية لتنظيم العمل الأهلي في مصر



أهداف تنفيذ المنظومة الإلكترونية 
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مستخدمو المنظومة
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صرالمنظومة الإلكترونية لتنظيم العمل الأهلي في م

دليل خطوات الإشهار الجديد للجمعيات الأهلية

الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

إرشادات هامة

روني لأكثر من تفويض يتم السماح بإستخدام البريد الإلكتروني لتفويض واحد فقط، لا يمكن تكرار إستخدام البريد الإلكت•

.واحد فقط

كثر من تفويض يتم السماح بإستخدام الرقم القومي أو رقم جواز السفر لتفويض واحد فقط، لا يمكن إستخدام الرقم لأ •

.واحد فقط

يجب إدخال الأرقام باللغة الإنجليزية فقط، دون وجود مسافات قبل أو بعد الرقم•

_ / -: . زيجب كتابة الأسماء بدون أي ألقاب، كما هو مكتوب في الرقم القومي أو جواز السفر، وبدون إستخدام أي رمو •

إلخ...

ل السيرفر في البريد الإلكتروني، حيث قد يتم تحويل رسائل المنظومة إليها من قبJunk/Spamيجب مراجعة ملفات الـ •

.الخاص بالبريد الإلكتروني المستخدم

تومة ومقروءة يجب ضمان التأكد من وضوح كافة الوثائق التي يتم رفعها من قبل المستخدم، وان تكون صحيحة ومخ•

.جيدا

–سسـة المؤ –مستخدم المنظومـة مـن فـرل الجمعيـة /جميع المعلومات التي يتم إدخالها هي مسئولية المفوض•

المنظمة
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

وإختيار قيد جديدwww.ngo.egالدخول إلى ( 1)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إختيار تقديم فلب( "2)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال بريد إلكتروني صحيح( "3)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"مراجعة البريد الإلكتروني لإستلام رمز التحقق( "4)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  إدخال رمز التحقق باللغة الإنجليزية( "5)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  كتابة بيانات فلب ممثل جماعة المؤسسين( "6)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"بعد الضغط على حفظ الطلب، تفتح هذه النافذة( "7)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"يتم حفظ الطلب تلقائيا بعد الضغط على تحميل( "7)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"يتم إستلام هذه الرسالة على البريد الإكتروني( "8)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"الضغط على الرابط في الرسالة المرسلة( "9)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"تغيير كلمة المرور ومراعاة الشروط الموضحة لها( "10)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إعادة كتابة كلمة المرور الجديدة مرة أخرى( "10)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"لنظاميتم عرض المعلومات التي تم إدخالها، الضغط على البدء في لائحة ا( "11)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

إرشادات هامة بشأن لائحة النظام الأساسي

.اسيةالمؤسسة بإدخال كافة المعلومات المطلوبة على المنظومة تحت قسم البيانات الأس/تقوم الجمعية–

سسـة، المؤ /المؤسسـة الحريـة الكاملـة فـي إدخـال المعلومـات المطلوبـة وفقـا لطبيعـة عمـل الجميعـة/للجمعية–

.إستراتيجيتها وخططها المستقبلية

"أخرى"يمكن إضافة أي مجال أو نشاط بالضغط على –

"أخرى"يمكن إضافة أي موارد مالية بالضغط على –

.ولائحته التنفيذية2019لعام 149المؤسسة بما تم تحديده وذكره في قانون تنظيم العمل الأهلي رقم /تلتلزم الجمعية–

لمنظومة، وفقا المؤسسة الحق في إستكمال بنود وأقسام لائحة النظام الأساسي، بخلال ما تم إدخاله على ا/للجمعية–

فع الملفات بعد ، ويلي ذلك رفعها على المنظومة في النافذة الخاصة بر"الفصل الأول"لما تريده على أن تبدأ بعنوان 

الإنتهاء من كتابة وحفظ وإرسال اللائحة على المنظومة
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال البيانات المطلوبة( "12)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال البيانات المطلوبة( "13)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"في حالة الفروع–يمكن إدخال العمل في أكثر من محافظة ( "13)–الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

("إن وجد)إدخال بيانات الفروع ( "13)–الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إختيار المجالات مع إمكانية إضافة مجالات جديدة بالضغط على أخرى( "14)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

لى إختيار الانشطة لكل مجال وإضافة أي أنشطة جديدة من خلال الضغط ع( "15)الخطوة –الإشهار الجديد 
"  أخرى
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

لى تحديد سبل تنمية موارد الجمعية، وإضافة أي مورد عن فريق الضغط ع( "15)الخطوة –الإشهار الجديد 
"أخرى
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

تحديد أيلولة الأموال عند الحل في حال الرغبة في إختيار صندوق دعم( " 16)الخطوة –الإشهار الجديد 
"الجمعيات 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

س تحديد أيلولة الأموال عند الحل في حال تحديد جمعية او مؤسسة ولي( " 16)الخطوة –الإشهار الجديد 
"صندوق دعم الجمعيات 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  تحديد شروط العضوية( "17)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  تحديد شروط العضوية( "18)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"الإقرار بشروط التطوع المذكورة في القانون( "19)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"كتابة الأسماء ورفع صورة للتوقيعات( "20)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال المعلومات الخاصة بمؤسسي الجمعية( "20)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

إن )إدخال المعلومات الخاصة بمؤسسي الجمعية من الأشخاص الإعتبارية ( "20)الخطوة –الإشهار الجديد 
("وجد
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال المعلومات الخاصة بأعضاء المجلس الأول للجمعية( "20)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"يمكن التعديل او المراجعة قبل إرسال اللائحة( "20)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  تظهر هذه الرسالة بعد الضغط على حفظ( "20)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  تظهر هذه الرسالة لتأكيد إرسال اللائحة( "21)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  ة النظاميتم تنزيل اللائحة على الحاسب الآلي بعد الضغط على فباعة لائح( "21)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  خدمصورة من لائحة النظام التي يتم حفظها على الحاسب اللآلي المست( "21)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

مواد التي رفع لائحة النظام الأساسي بباقي ال+ يتم رفع الملفات المطلوبة ( "22)الخطوة –الإشهار الجديد 
"ترغب الجمعية في إضافتها، بخلال ما تم وضعه على المنظومة
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

سسات يتم دفع مقابل القيد لصالح صندوق دعم مشروعات الجمعيات والمؤ ( "23)الخطوة –الإشهار الجديد 
"2021ببنك مصر، رقم الحساب الأهلية
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"يتم إرفاق إيصال السداد لتاكيد عملية دفع الرسوم( "24)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  تظهر هذه الرسالة لتاكيد إرسال الملفات( "25)الخطوة –الإشهار الجديد 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

ملية يتم إرسال هذه الرسالة إلى البريد الإلكتروني المستخدم في ع( "26)الخطوة –عملية توفيق الأوضاع 
"الإشهار
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الوحدة المركزية للجمعيات 

والعمل الأهلي

المنظومة الإلكترونية

لإدارة الجمعيات والعمل 

اللأهلي في مصر 

الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي


