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https://www.ngo.eg 
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الوحدة المركزية للجمعيات والعمل الأهلي
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الوحدة المركزية للجمعيات والعمل الأهلي 



الوحدة المركزية للجمعيات والعمل الأهلي 



الوحدة المركزية للجمعيات والعمل الأهلي 



الوحدة المركزية للجمعيات والعمل الأهلي 



11

المنظومة الإلكترونية لتنظيم العمل الأهلي في مصر



أهداف تنفيذ المنظومة الإلكترونية 
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مستخدمو المنظومة
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المنظومة الإلكترونية لتنظيم العمل الأهلي في مصر

دليل خطوات عملية توفيق الأوضاع إلكترونيا

للمنظمات الأجنبية غير الحكومية

الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

إرشادات هامة

روني لأكثر من تفويض يتم السماح بإستخدام البريد الإلكتروني لتفويض واحد فقط، لا يمكن تكرار إستخدام البريد الإلكت•

.واحد فقط

كثر من تفويض يتم السماح بإستخدام الرقم القومي أو رقم جواز السفر لتفويض واحد فقط، لا يمكن إستخدام الرقم لأ •

.واحد فقط

يجب إدخال الأرقام باللغة الإنجليزية فقط، دون وجود مسافات قبل أو بعد الرقم•

_ / -: . زيجب كتابة الأسماء بدون أي ألقاب، كما هو مكتوب في الرقم القومي أو جواز السفر، وبدون إستخدام أي رمو •

إلخ...

ل السيرفر في البريد الإلكتروني، حيث قد يتم تحويل رسائل المنظومة إليها من قبJunk/Spamيجب مراجعة ملفات الـ •

.الخاص بالبريد الإلكتروني المستخدم

تومة ومقروءة يجب ضمان التأكد من وضوح كافة الوثائق التي يتم رفعها من قبل المستخدم، وان تكون صحيحة ومخ•

.جيدا

–سسـة المؤ –مستخدم المنظومـة مـن فـرل الجمعيـة /جميع المعلومات التي يتم إدخالها هي مسئولية المفوض•

المنظمة
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

www.ngo.egالدخول إلى ( 1)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إختيار تقديم فلب"( 2)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال بريد إلكتروني صحيح"( 3)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"مراجعة البريد الإلكتروني لإستلام رمز التحقق"( 4)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  إدخال رمز التحقق باللغة الإنجليزية"( 5)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  إختيار نوع المنظمة–كتابة بيانات فلب التفويض "( 6)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  تحديد المفوض وإدخال بياناته–كتابة بيانات فلب التفويض ( "6)الخطوة –توفيق الأوضاع 

كامل ويستخدم مرة واحدة فقطيكتابة الرقم القوم
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"تحديد صفة المفوض وإدخال الإسم بدون ألقاب"( 6)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"بعد الضغط على حفظ الطلب، تفتح هذه النافذة"( 7)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"يتم حفظ الطلب على الحاسب اللآلي تلقائيا"( 7)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"يتم إستلام هذه الرسالة على البريد الإكتروني"( 8)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إختيار تقديم فلب-الضغط على الرابط في الرسالة"( 9)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال البريد الإلكتروني"( 10)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"مراجعة البريد الإلكتروني لإستلام رمز التحقق( "11)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال رمز التحقق باللغة الإنجليزية"( 12)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"كتابة المعلومات المطلوبة وإرفاق فلب التفويض"( 13)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"بعد الضغط على إرسال، تفتح هذه النافذة"( 14)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"يتم إستلام رسالة بعنوان إستلام الطلب"( 15)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"www.ngo.egالدخول إلى "( 16)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  إختيار تقديم فلب"( 17)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال البريد الإلكتروني"( 18)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"مراجعة البريد الإلكتروني لإستلام رمز التحقق"( 19)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال رمز التحقق باللغة الإنجليزية"( 20)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"ةكتابة المعلومات المطلوبة وتحديد دولة المقر الرئيسي للمنظم"( 21)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  إدخال البياتات الأساسية الخاصة بالمنظمة الأم"(21)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  مقر المنظمة في مصر/إدخال البيانات الخاصة بفرع( "22)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

ار أكثر يمكن إختي)إالنطاق الجغرافي لتنفيذ أنشطة ومشروعات المنظمة ( "23)الخطوة –توفيق الأوضاع 
("  من محافظة
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

يل إدخال المعلومات الخاصة بالإفار الزمني، الإعتماد المالي،مصادر تمو "(23)الخطوة –توفيق الأوضاع 
"المشروعات وأيلولة أموال المنظمة في حال إنتهاء أو إلغاء التصريح
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

لمنظمة إرفاق الترخيص القانوني للمنظمة الأم، ولائحة النظام الأساسي ل"( 24)الخطوة –توفيق الأوضاع 
"الأم
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إدخال بيانات أعضاء مجلس إدارة المنظمة الأم"( 25)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"فرع المنظمة في مصر/إرفاق الوثائق الخاصة بمقر"( 26)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

اري إدخال المعلومات الخاصة بمشروعات وبرامج المنظمة السابقة او الج"( 27)الخطوة –توفيق الأوضاع 
"تنفيذها 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

اري إدخال المعلومات الخاصة بمشروعات وبرامج المنظمة السابقة او الج"(27)الخطوة –توفيق الأوضاع 
"تنفيذها 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

اري إدخال المعلومات الخاصة بمشروعات وبرامج المنظمة السابقة او الج"(27)الخطوة –توفيق الأوضاع 
"تنفيذها 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  فرع المنظمة في مصر/إرفاق الوثائق المطلوبة من مقر"( 28)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"تحديد ممتلكات المنظمة في مصر حساباتها البنكية"( 29)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

("في حالة الأجانب)بيانات موظفي المنظمة في مصر "( 30)الخطوة –توفيق الأوضاع 



53
الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

("في حالة عدم وجود أجانب)بيانات موظفي المنظمة في مصر "(30)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"إرفاق الملفات المطلوبة وتوقيع المدير المسئول"(30)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"يمكن التعديل او المراجعة قبل إرسال اللائحة"( 31)الخطوة –توفيق الأوضاع 



56
الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  تظهر هذه الرسالة بعد الضغط على حفظ"( 32)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  تظهر هذه الرسالة بعد الضغط على إرسال"( 33)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

وذج يتم تنزيل اللائحة على الحاسب الآلي بعد الضغط على فباعة نم"( 34)الخطوة –توفيق الأوضاع 
"  الطلب
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"  صورة من الطلب الذي يتم حفظه على الحاسب اللآلي المستخدم"( 35)الخطوة –توفيق الأوضاع 
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الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

"يتم رفع الملفات المطلوبة"( 36)الخطوة –توفيق الأوضاع 



61
الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي

ة يتم مراجعة موقف الطلب من خلال الدخول على الموقع وفقا للرسال"( 37)الخطوة –توفيق الأوضاع 
"  السابقة
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الوحدة المركزية للجمعيات 

والعمل الأهلي

المنظومة الإلكترونية

لإدارة الجمعيات والعمل 

اللأهلي في مصر 

الوحدة المركزية لإدارة الجمعيات والعمل الاهلي


