
 

 ًوْرج ت٘اًاخ تْاتح الْظائف الحكْه٘ح للإػلاى ػي ّظ٘فح ق٘ادٗح

 

Page 1 of 6 
 

 لق٘ذ ّالتصاسٗح ّالذػن الفٌٔالاداسج الؼاهح ل هذٗش ػام اسن الْظ٘فح

 ّصاسج التضاهي الاجتواػٖ جِح الؼول

 ّصاسج التضاهي الاجتواػٖ اسن الْصاسج

 التخصص٘ح الوجوْػح الْظ٘ف٘ح 

 الق٘ادٗح الوجوْػح الٌْػ٘ح

 الْصف الؼام للْظ٘فح

 شكضٗح للجوؼ٘اخ ّالؼول الاُلٔقوح ّظائف الإداسج الؼاهح للق٘ذ ّالتصاسٗح ّالذػن الفٌٔ التاتؼح للْحذج الو

تطْٗش  ّتحذٗث إداسج ػول٘اخ ق٘ذ الإشِاس ّتقٌ٘ي الأّضاع القاًًْ٘ح لجوؼ٘اخ  :الغشض هي الْظ٘فح 

الؼول الأُلٖ ،الؼول ػلٔ إصذاس كافح تصاسٗح أًشطح هؤسساخ الؼول الأُلٖ فٖ هصش، الإششاف ػلٖ 

إصذاس ًّشش التقاسٗش الخاصح تؼول الوٌظواخ الأجٌث٘ح غ٘ش الحكْه٘ح الؼاهلح فٖ هصش، الإششاف ػلٔ 

 .ظْهح الإلكتشًّ٘ح للؼول الأُلٖ فٖ هصش ، ّضغ هقتشحاخ تطْٗش الؼول الأُلٖ فٖ هصشالوٌ

 الوِاساخ الأساس٘ح

تٌف٘ذذذذذذز الأػوذذذذذذاا فذذذذذذٔ ضذذذذذذْح أُذذذذذذذاف ّستٗذذذذذذح ّسسذذذذذذالح الْحذذذذذذذج ، ّدػذذذذذذن ػول٘ذذذذذذاخ ّأًشذذذذذذطح  -

ّلائحتذذذذذذذذَ التٌف٘زٗذذذذذذذذح ّالقذذذذذذذذشاساخ الصذذذذذذذذادسج  9191لسذذذذذذذذٌح  941تطث٘قِذذذذذذذذا ّفقذذذذذذذذا  للقذذذذذذذذاًْى 

 تٌف٘زا  لِوا.

ػلذذذذذٔ أػوذذذذذاا الق٘ذذذذذذ ّالتصذذذذذاسٗح ّالذذذذذذػن الفٌذذذذذٔ فذذذذذٔ الوٌظْهذذذذذح الإلكتشًّ٘ذذذذذح لؼوذذذذذل ٗشذذذذذشف  -

 هؤسساخ الؼول الأُلٔ فٔ هصش.

ْٗضذذذذذذذغ ًظذذذذذذذام لتق٘ذذذذذذذ٘ن الخذذذذذذذذهاخ ّالأًشذذذذذذذطح ّالأداح الؼذذذذذذذام لذذذذذذذلإداسج ّهْظفِ٘ذذذذذذذا هذذذذذذذي قثذذذذذذذل  -

 أشخاص طث٘ؼ٘٘ي أّ اػتثاسٗ٘ي(.  –هؤسساخ  –هتلقٔ الخذهح ) جوؼ٘اخ 

 الوِاساخ الفٌ٘ح

 إجادج إحذٓ اللغاخ الأجٌث٘ح تقذسج ػال٘ح.  -

 ّتطث٘قاتَ الوختلفح.  الحاسة اٙلٔ الوؼشفح الكاف٘ح ّالقذسج ػلٔ استخذام  -

 هِاسج تٌاح سلْك٘اخ إٗجات٘ح. -

 القذسج ػلٖ ق٘ادج فشٗق الؼول. -

 القذسج ػلٖ تحل٘ل الوؼط٘اخ ّّضغ الخطظ التشغ٘ل٘ح ّالاستشات٘ج٘ح.  -

 ّلغح الجسذ.هِاساخ التْاصل الفؼاا  -

 حل الوشكلاخ الإداسٗح. -

 هِاساخ التفاّض الفؼاا. -

 هِاساخ الؼشض الفؼاا. -

 هِاساخ الزكاح الؼاطفٖ. -

 سٌْاخ الخثشج

الذذذذذْظ٘فٔ الوسذذذذذتْٓ الوذذذذذذج الثٌ٘٘ذذذذذح: قضذذذذذاح هذذذذذذج هقذذذذذذاسُا ػذذذذذام ػلذذذذذٖ الأقذذذذذل فذذذذذٖ ّظ٘فذذذذذح هذذذذذي 

 الأّا ) أ ( . 

ػلذذذذذٖ الأقذذذذذل تتفذذذذذق هذذذذذغ طث٘ؼذذذذذح الوذذذذذذج الكل٘ذذذذذح:  قضذذذذذاح هذذذذذذج كل٘ذذذذذح هقذذذذذذاسُا سذذذذذثؼح ػشذذذذذش ػاهذذذذذا  

 ػول الْظ٘فح.

 19اجت٘اص التذسٗة اللاصم فٔ ضْح ها ٗحذدٍ الجِاص الوشكضٓ للتٌظ٘ن ّالإداسج ّفقا  لأحكام القاًْى سقن  التذسٗة اللاصم لشغل الْظ٘فح

 .ّلائحتَ التٌف٘زٗح 9192لسٌح 

 هغ ًْع ّ طث٘ؼح الؼول ٗتلاحمهؤُل ػاا  ششّط الوؤُل

 9 الوطلْب للْظ٘فحالؼذد 

 ت٘اًاخ الاتصاا ّ التقذٗن

 

إسساا الوستٌذاخ الوطلْتح ػلٖ الثشٗذ الإلكتشًّٖ التاتغ لْصاسج التضاهي الاجتواػٖ: 

hr.ad@moss.gov.eg 
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 الوستٌذاخ الوطلْتح

  الؼلوذذذذذٖ ّالوذذذذذؤُلاخ الإضذذذذذاف٘ح ّالخثذذذذذشج الٌْػ٘ذذذذذح ت٘ذذذذذاى حالذذذذذح ّظ٘ف٘ذذذذذح هؼتوذذذذذذ هْضذذذذذحا  تذذذذذَ الت ُ٘ذذذذذل

ّالضهٌ٘ذذذذذذح الخاصذذذذذذح الووٌْحذذذذذذح لذذذذذذَ ّالْظذذذذذذائف الإشذذذذذذشاف٘ح التذذذذذذٖ شذذذذذذغلِا الوتقذذذذذذذم ّالتذذذذذذذسج الذذذذذذْظ٘فٖ 

للوتقذذذذذذم ّالذذذذذذّساخ الحاصذذذذذل ػلِ٘ذذذذذا ّتقذذذذذاسٗش الكفاٗذذذذذح ّهحذذذذذل الوذذذذذ٘لاد ّ الإقاهذذذذذح ّإٔ ت٘اًذذذذذاخ أ ذذذذذشٓ 

 ٗشٓ الوتقذم إضافتِا.

 تغ لِذذذذذذا هْضذذذذذذحا تِذذذذذذا تْق٘ذذذذذذغ إٔ جذذذذذذضاحاخ أّ الإحالذذذذذذح للوحاكوذذذذذذح شذذذذذذِادج هؼتوذذذذذذذج هذذذذذذي الجِذذذذذذح التذذذذذذا

 الت دٗث٘ح للوتقذم هي ػذهَ.

  ( صْسٍ شخص٘ح. 9ػذد ) 

  سذذذذ٘شج رات٘ذذذذَ هْضذذذذح تِذذذذا اتذذذذشص اًجذذذذاصاخ الوتقذذذذذم ّإسذذذذِاهاتَ فذذذذٖ الجِذذذذاخ التذذذذٖ ػوذذذذل تِذذذذا أّ ٗؼوذذذذل

تل٘فذذذذذْى أقذذذذذشب ، ّٗذذذذذذسج تِذذذذذا أسقذذذذذام الوْتاٗذذذذذل ّسقذذذذذن تل٘فذذذذذْى الوٌذذذذذضا ّسقذذذذذن تِذذذذذا هؤٗذذذذذذٍ تالوسذذذذذتٌذاخ 

 الأقشت٘ي ّالإٗو٘ل الألكتشًّٔ للوتقذم. 

  الوِذذذذذام  فذذذذذٖ ضذذذذذْحّالوطلذذذذذْب شذذذذذغلِا ّرلذذذذذ   ػلِ٘ذذذذذاهقتذذذذذشي تطذذذذذْٗش للْظ٘فذذذذذح الوقذذذذذذم الالتذذذذذضام تتقذذذذذذٗن

للْظ٘فذذذذذح ّفذذذذذٔ حالذذذذذح التقذذذذذذم ػلذذذذذٔ أك ذذذذذش هذذذذذي ّظ٘فذذذذذح ٗذذذذذتن ػوذذذذذل هقتذذذذذشي هٌفصذذذذذل تكذذذذذل التخصصذذذذذ٘ح 

 ّظ٘فح .

  الوسلحح أّ الششطح الشاغث٘ي فٖ التقذم .شِادج  ثشج هي أصحاب الوؼاشاخ تالقْاخ 

 .ٖصْسج تطاقح الشقن القْه 

 

 هغ هشاػاٍ الاتٖ:

اسذذذذذذت٘فاح ًوذذذذذذْرج طلذذذذذذة التقذذذذذذذم لشذذذذذذغل الْظ٘فذذذذذذح ّ ضذذذذذذشّسج تقذذذذذذذٗن هقتذذذذذذشي تطذذذذذذْٗش للْظ٘فذذذذذذح طثقذذذذذذا  -

للٌوذذذذذذذارج الوتذذذذذذذْافشج ػلذذذذذذذٖ هْقذذذذذذذغ ّصاسج التضذذذذذذذاهي الاجتوذذذذذذذاػٖ تقائوذذذذذذذح التْظ٘ذذذذذذذف ػلذذذذذذذٖ الذذذذذذذشاتظ 

  eg/Pages/default.aspx-https://www.moss.gov.eg/arالتالٖ: 

 (.Subjectكتاتح اسن الْظ٘فح الوشاد التقذم لِا تخاًح الوْضْع فٖ الأٗو٘ل ) -

 هْضح. الْظ٘فح كوا ُْ است٘فاح ششّطضشّسج   -

 ه٘جا. 92ألا ٗضٗذ حجن الوستٌذاخ الوقذهح ػي  -

 لي ٗتن الٌظش إلٔ أٓ اٗو٘لاخ تشد تؼذ الو٘ؼاد الوحذد.  -

أٓ هشاسذذذذذلاخ تشسذذذذذل هذذذذذي الذذذذذْصاسج ػلذذذذذٔ الاٗو٘ذذذذذل الخذذذذذاص تكذذذذذن ُذذذذذٔ هشاسذذذذذلاخ سسذذذذذو٘ح تذذذذذ٘ي الذذذذذْصاسج  -

 ّالوتقذٗو٘ي. 

 اصح تَ.ٗتن التْاصل ػثش الاٗو٘ل الخاص تالوتقذم ّالوذّى فٔ الس٘شج الزات٘ح الخ -
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