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 لتطوع ومساعدة المجتمع الادارة العامة ل مدير عام اسم الوظيفة

 وزارة التضامن الاجتماعي  جهة العمل 

 وزارة التضامن الاجتماعي  اسم الوزارة

 التخصصية  المجموعة الوظيفية 

 القيادية المجموعة النوعية 

 الوصف العام للوظيفة 

ال للوحدة  التابعة  المجتمع  للتطوع ومساعدة  العامة  الإدارة  الاهليقمة وظائف  والعمل  للجمعيات  .  مركزية 

الوظيفة   من  تصميم :  الغرض  على  الإشراف  تنفيذها،  ومتابعة  التطوعي  للعمل  مصر  استراتيجية  إعداد 

التطوع عمليات  لتنظيم  الإلكترونية  المنظومة  المجتمعية   وتشغيل  والمبادرات  البرامج  تفعيل  مصر،  في 

العمل  تجاه  والمؤسسات  المجتمع  وثقافة  الوعي  رفع  وتطويرها,  المجتمع  ومساعدة  بالتطوع  الخاصة 

 .التطوعي باستخدام كافة الوسائل والإمكانات المتاحة

 المهارات الأساسية 

تنفيذذذذذ الأعمذذذذا  فذذذذى ؤذذذذوس لهذذذذداف ورميذذذذة ورسذذذذالة الوحذذذذدة المركزيذذذذة للجمعيذذذذات والعمذذذذل  -

ولائحتذذذذ   2019لسذذذذنة  149الأهلذذذذى , ودعذذذذم عمليذذذذات ولنشذذذذطة تطبيقهذذذذا وفقذذذذا  للقذذذذانون 

 التنفيذية والقرارات الصادرة تنفيذا  لهما. 

 يشارك فى وؤع استراتيجية مصر للعمل التطوعى , والإشراف على تنفيذها.   -

 يشرف على لعما  المنظومة الإلكترونية لتنظيم عمليات التطوع.   -

 المهارات الفنية 

 .بقدره عالية إحدى اللغات الأجنبيةإجادة   -

 .وتطبيقات  المختلفة القدرة على استخدام الحاسب الآلىوالمعرفة الكافية   -

 مهارة بناس سلوكيات إيجابية. -

 القدرة علي قيادة فريق العمل. -

 القدرة علي تحليل المعطيات ووؤع الخطط التشغيلية والاستراتيجية.  -

 مهارات التواصل الفعا  ولغة الجسد. -

 حل المشكلات الإدارية. -

 مهارات التفاوض الفعا . -

 مهارات العرض الفعا . -

 مهارات الذكاس العاطفي. -

 سنوات الخبرة 

 الذذذذوظيفىالمذذذذدة البينيذذذذة: قضذذذذاس مذذذذدة مقذذذذدارها عذذذذام علذذذذي الأقذذذذل فذذذذي وظيفذذذذة مذذذذن المسذذذذتوى 

 الأو  )ل(.

المذذذدة الكليذذذة:  قضذذذاس مذذذدة كليذذذة مقذذذدارها سذذذبعة عشذذذر عامذذذا علذذذي الأقذذذل تتفذذذق مذذذع طبيعذذذة  

 عمل الوظيفة.

القانون رقم   التدريب اللازم لشغل الوظيفة  للتنظيم والإدارة وفقا  لأحكام  المركزى  الجهاز  اللازم فى ؤوس ما يحدده  التدريب    81اجتياز 

 .ولائحت  التنفيذية 2016لسنة 

 مع نوع و طبيعة العمل  يتلاسممؤهل عا   شروط المؤهل 

 1 العدد المطلوب للوظيفة 

 بيانات الاتصا  و التقديم 

 

إرسا  المستندات المطلوبة علي البريد الإلكتروني التابع لوزارة التضامن الاجتماعي: 

hr.ad@moss.gov.eg 

 

mailto:hr.ad@moss.gov.eg
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 المستندات المطلوبة 

بيذذذذان حالذذذذة وظيفيذذذذة معتمذذذذد موؤذذذذحا  بذذذذ  التاهيذذذذل العلمذذذذي والمذذذذؤهلات الإؤذذذذافية والخبذذذذرة النوعيذذذذة  ▪

والزمنيذذذذة الخاصذذذذة الممنوحذذذذة لذذذذ  والوظذذذذائف الإشذذذذرافية التذذذذي شذذذذغلها المتقذذذذدم والتذذذذدرج الذذذذوظيفي 

للمتقذذذذدم والذذذذدورات الحاصذذذذل عليهذذذذا وتقذذذذارير الكفايذذذذة ومحذذذذل المذذذذيلاد و الإقامذذذذة ول  بيانذذذذات ل ذذذذرى 

 يرى المتقدم إؤافتها.

شذذذذهادة معتمذذذذدة مذذذذن الجهذذذذة التذذذذابع لهذذذذا موؤذذذذحا بهذذذذا توقيذذذذع ل  جذذذذزاسات لو الإحالذذذذة للمحاكمذذذذة  ▪

 التاديبية للمتقدم من عدم .

 ( صوره شخصية. 1عدد )  ▪

سذذذيرة ذاتيذذذ  موؤذذذز بهذذذا ابذذذرز انجذذذازات المتقذذذدم وإسذذذهامات  فذذذي الجهذذذات التذذذي عمذذذل بهذذذا لو يعمذذذل  ▪

, ويذذذدرج بهذذذا لرقذذذام الموبايذذذل ورقذذذم تليفذذذون المنذذذز  ورقذذذم تليفذذذون لقذذذرب بهذذذا مؤيذذذده بالمسذذذتندات 

 الأقربين والإيميل الألكترونى للمتقدم. 

المهذذذام  فذذذي ؤذذذوسوالمطلذذذوب شذذذغلها وذلذذذ   عليهذذذامقتذذذرط تطذذذوير للوظيفذذذة المقذذذدم الالتذذذزام بتقذذذديم  ▪

للوظيفذذذذة وفذذذذى حالذذذذة التقذذذذدم علذذذذى لكمذذذذر مذذذذن وظيفذذذذة يذذذذتم عمذذذذل مقتذذذذرط منفصذذذذل بكذذذذل التخصصذذذذية 

 وظيفة .

 شهادة  برة من لصحاب المعاشات بالقوات المسلحة لو الشرطة الراغبين في التقدم . ▪

 صورة بطاقة الرقم القومي. ▪

 

 مع مراعاه الاتي:

اسذذذذتيفاس نمذذذذوذج طلذذذذب التقذذذذدم لشذذذذغل الوظيفذذذذة و ؤذذذذرورة تقذذذذديم مقتذذذذرط تطذذذذوير للوظيفذذذذة طبقذذذذا  -

للنمذذذذذاذج المتذذذذذوافرة علذذذذذي موقذذذذذع وزارة التضذذذذذامن الاجتمذذذذذاعي بقائمذذذذذة التوظيذذذذذف علذذذذذي الذذذذذرابط 

  eg/Pages/default.aspx-https://www.moss.gov.eg/arالتالي: 

 (.Subjectكتابة اسم الوظيفة المراد التقدم لها بخانة الموؤوع في الأيميل ) -

 موؤز. الوظيفة كما هو استيفاس شروطؤرورة   -

 ميجا. 25للا يزيد حجم المستندات المقدمة عن  -

 لن يتم النظر إلى لى ايميلات ترد بعد الميعاد المحدد.  -

لى مراسذذذلات ترسذذذل مذذذن الذذذوزارة علذذذى الايميذذذل الخذذذا  بكذذذم هذذذى مراسذذذلات رسذذذمية بذذذين الذذذوزارة  -

 والمتقديمين. 

 يتم التواصل عبر الايميل الخا  بالمتقدم والمدون فى السيرة الذاتية الخاصة ب . -

https://www.moss.gov.eg/ar-eg/Pages/default.aspx
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