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 هثُٛح الأساسٛح ٔتأيٍٛ انًعهٕياخيذٚش عاو الاداسج انعايح ن اسى انٕظٛفح

 ٔصاسج انتضايٍ الاجتًاعٙ جٓح انعًم

 ٔصاسج انتضايٍ الاجتًاعٙ اسى انٕصاسج

 انتخصصٛح انًجًٕعح انٕظٛفٛح

 انمٛادٚح انًجًٕعح انُٕعٛح

انٕصف انعاو 

 نهٕظٛفح

نلإداسج انًشكضٚح نُظى انتاتعح  الأساسٛح ٔتأيٍٛ انًعهٕياخهثُٛح لًح ٔظائف الإداسج انعايح ن

 انًعهٕياخ ٔانتحٕل انشلًٗ . 

: إداسج يكَٕاخ انثُٛح الاساسٛح انتكُٕنٕجٛح , يع انمٛاو تكافح أعًال انصٛاَح انغشض يٍ انٕظٛفح 

انًخاطش انذٔسٚح ٔانتحذٚث انًستًش نٓا يع تٕفٛش انتأيٍٛ انسٛثشاَٗ نُظى يعهٕياخ انٕصاسج ضذ 

 انًحتًهح سٕاء تششٚح أٔ طثٛعٛح , ٔٔضع انضٕاتظ انلاصيح نزنك.  

تتااااااااتع ٔضاااااااع لوااااااااح لالتٛاجااااااااخ انااااااإصاسج يااااااااٍ يساااااااتهضياخ انثُٛاااااااح الأساسااااااااٛح  - انًٓاساخ الأساسٛح

انتكُٕنٕجٛااااااح يااااااٍ أجٓااااااضج لاسااااااة ةنااااااٗ ٔطاتعاااااااخ ٔياسااااااحاخ ضاااااإئٛح ٔ ااااااثكاخ 

ٔانكٛااااااااااخ ٔسلااااااااا  اساااااااااتخذاو ٔعٛشْاااااااااا يتضاااااااااًُح الأَااااااااإا  ٔتاااااااااشاي  تشاااااااااغٛم 

 ٔانًٕاصفاخ ٔانتكانٛف.

ٕٚجااااااااّ َحاااااااإ تاااااااإفٛش التٛاجاااااااااخ اناااااااإصاسج يااااااااٍ يسااااااااتهضياخ انثُٛااااااااح الأساسااااااااٛح  -

 انتكُٕنٕجٛح انلاصيح نًٛكُح أعًانٓا ٔاستذايتٓا. 

ٚتااااااااتع إداسج يكَٕااااااااخ انثُٛاااااااح الأساساااااااٛح انتكُٕنٕجٛاااااااح ٔأعًاااااااال انصاااااااٛتُح انذٔسٚاااااااح  -

  ٔانتحذٚث انًستًش.

  .تمذسج عانٛح  انهغاخ الأجُثٛحلذ٘ إجادج إ - انًٓاساخ انفُٛح

 .ٔتوثٛماتّ انًختهفح انمذسج عهٗ استخذاو انحاسة اٜنٙانًعشفح انكافٛح ٔ -

 كتاتح انتماسٚش ٔانًكاتثاخ انشسًٛح. -

 يٓاساخ تُاء سهٕكٛاخ إٚجاتٛح. -

 انمذسج عهٗ لٛادج فشٚك انعًم. -

 انمذسج عهٗ تحهٛم انًعوٛاخ ٔٔضع انخوظ انتشغٛهٛح ٔالاستشاتٛجٛح. -

 يٓاساخ انتٕاصم انفعال ٔنغح انجسذ. -

 لم انًشكلاخ الإداسٚح. -

 يٓاساخ انتفأض انفعال. -

 يٓاساخ انعشض انفعال. -

 يٓاساخ انزكاء انعاطفٗ. -

لألاااام فااااٙ ٔظٛفااااح يااااٍ انًسااااتٕٖ انًااااذج انثُٛٛااااح: لضاااااء يااااذج تُٛٛااااح يمااااذاسْا عاااااو عهااااٙ ا سُٕاخ انخثشج

 الأٔل )أ(. انٕظٛفٗ

كهٛاااااح يماااااذاسْا ساااااثعح عشاااااش عاياااااا عهاااااٙ الألااااام تتفاااااك ياااااع انًاااااذج انكهٛاااااح:  لضااااااء ياااااذج  

 طثٛعح عًم انٕظٛفح.

انتذسٚة انلاصو نشغم 

 انٕظٛفح

 اجتٛاص انتذسٚة انلاصو فٗ ضٕء يا ٚحذدِ انجٓاص انًشكضٖ نهتُظٛى ٔالإداسج ٔفماً لألكاو انمإٌَ

ح , ٔالتٛاص انثشاي  انتذسٚثٛح انتٗ تحذدْا انٕصاسج انًعُٛح تانذعى ٔلائحتّ انتُفٛزٚانخذيح انًذَٛح 

 انفُٗ تالاتفاق يع انجٓاص انًشكضٖ نهتُظٛى ٔالإداسج. 

 يع َٕ  ٔ طثٛعح انعًم ٚتلاءويؤْم عال   شٔط انًؤْم
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انعذد انًوهٕب 

 نهٕظٛفح

1 

تٛاَاخ الاتصال ٔ 

 انتمذٚى

إسسال انًستُذاخ انًوهٕتح عهٙ انثشٚذ الإنكتشَٔٙ انتاتع نٕصاسج انتضايٍ الاجتًاعٙ: 

hr.ad@moss.gov.eg 

 

 

 

 

 

 انًستُذاخ انًوهٕتح

  تٛااااااٌ لانااااااح ٔظٛفٛااااااح يعتًاااااذ يٕضااااااحاً تااااااّ انتأْٛاااااام انعهًاااااٙ ٔانًااااااؤْلاخ الإضااااااافٛح ٔانخثااااااشج

انخاصااااااح انًًُٕلااااااح نااااااّ ٔانٕظااااااائف الإ ااااااشافٛح انتااااااٙ  ااااااغهٓا انًتمااااااذو انُٕعٛااااااح ٔانضيُٛااااااح 

ٔانتاااااذسج اناااااإظٛفٙ نهًتمااااااذو ٔاناااااذٔساخ انحاصاااااام عهٛٓااااااا ٔتمااااااسٚش انكفاٚااااااح ٔيحاااااام انًااااااٛلاد ٔ 

 الإلايح ٔأ٘ تٛاَاخ ألشٖ ٚشٖ انًتمذو إضافتٓا.

  اااااآادج يعتًااااااذج يااااااٍ انجٓااااااح انتاااااااتع نٓااااااا يٕضااااااحا تٓااااااا تٕلٛااااااع أ٘ جااااااضاءاخ أٔ الإلانااااااح 

 ح انتأدٚثٛح نهًتمذو يٍ عذيّ.نهًحاكً

  ( صٕسِ  خصٛح. 1عذد ) 

  سااااٛشج راتٛاااااّ يٕضااااج تٓاااااا اتااااشص اَجااااااصاخ انًتمااااذو ٔإسااااآاياتّ فااااٙ انجٓااااااخ انتااااٙ عًااااام تٓاااااا

, ٔٚااااااذسج تٓااااااا أسلاااااااو انًٕتاٚاااااام ٔسلااااااى تهٛفاااااإٌ انًُااااااضل أٔ ٚعًاااااام تٓااااااا يؤٚااااااذِ تانًسااااااتُذاخ 

 ٔسلى تهٛفٌٕ ألشب الألشتٍٛ ٔالإًٚٛم الأنكتشَٔٗ نهًتمذو. 

  فااااٙ ضااااإءٔانًوهااااإب  ااااغهٓا ٔرناااااك  عهٛٓااااايمتاااااشي تواااإٚش نهٕظٛفاااااح انًمااااذو الانتااااضاو تتمااااذٚى 

نهٕظٛفاااااح ٔفاااااٗ لاناااااح انتماااااذو عهاااااٗ أك اااااش ياااااٍ ٔظٛفاااااح ٚاااااتى عًااااام يمتاااااشي انًٓااااااو انتخصصاااااٛح 

 يُفصم تكم ٔظٛفح .

 ٓادج لثشج يٍ أصحاب انًعا اخ تانمٕاخ انًسهحح أٔ انششطح انشاعثٍٛ فٙ انتمذو  

 انمٕيٙ. صٕسج توالح انشلى 

 

 يع يشاعاِ الاتٙ:

اساااااتٛفاء ًَااااإرج طهاااااة انتماااااذو نشاااااغم انٕظٛفاااااح ٔ ضاااااشٔسج تماااااذٚى يمتاااااشي توااااإٚش نهٕظٛفاااااح  -

طثماااااااا نهًُاااااااارج انًتااااااإافشج عهاااااااٙ يٕلاااااااع ٔصاسج انتضاااااااايٍ الاجتًااااااااعٙ تمائًاااااااح انتٕظٛاااااااف 

 عهٙ انشاتظ انتانٙ:

 eg/Pages/default.aspx-https://www.moss.gov.eg/ar  

 (.Subjectكتاتح اسى انٕظٛفح انًشاد انتمذو نٓا تخاَح انًٕضٕ  فٙ الأًٚٛم ) -

 يٕضج. انٕظٛفح كًا ْٕ استٛفاء  شٔطضشٔسج   -

  يٛجا. 52ألا ٚضٚذ لجى انًستُذاخ انًمذيح عٍ  -

 د.نٍ ٚتى انُظش إنٗ أٖ اًٚٛلاخ تشد تعذ انًٛعاد انًحذ -

أٖ يشاسااااالاخ تشسااااام ياااااٍ انااااإصاسج عهاااااٗ الاًٚٛااااام انخاااااا  تكاااااى ْاااااٗ يشاسااااالاخ سساااااًٛح تاااااٍٛ  -

 انٕصاسج ٔتٍٛ انًتمذًٍٚٛ. 

 ٚتى انتٕاصم عثش الاًٚٛم انخا  تانًتمذو ٔانًذٌٔ فٗ انسٛشج انزاتٛح انخاصح تّ. -
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