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 لإداسج انًششٔعاخيذٚش عاو الاداسج انعايح  اسى انٕظٛفح

 ٔصاسج انتضايٍ الاجتًاعٙ جٓح انعًم

 ٔصاسج انتضايٍ الاجتًاعٙ اسى انٕصاسج

 انتخصصٛح انًجًٕعح انٕظٛفٛح

 انقٛادٚح انًجًٕعح انُٕعٛح

 انٕصف انعاو نهٕظٛفح

 نلإداسج انًشكضٚح نلإداسج الاستشاتٛجٛح . انتاتعح  لإداسج انًششٔعاخقًح ٔظائف الإداسج انعايح 

: تخطٛظ ٔتُظٛى ٔتٕجّٛ ٔسقاتح ٔيتاتعح ٔتقٛٛى أعًال الإداسج انعايح لإداسج  انغشض يٍ انٕظٛفح

انًششٔعاخ تًا ٚضًٍ توقٛق انُتائج انًستٓذفح يُٓا , ٔانقٛاو تالإداسج انعهًٛح ٔانًُٓجٛح 

نهًششٔعاخ انشئٛسٛح نهٕصاسج ٔانجٓاخ انتاتعح , ٔٔضع انتعشٚف ٔانوذٔد انًُاسثح نهًششٔعاخ 

 إداسج تًا ُٚاسة طثٛعح ٔأٔنٕٚاخ عًهٓا.   انشئٛسٛح نكم 

 انًٓاساخ الأساسٛح

ٚتاااااااااتع ٔضااااااااع ٔتطاااااااإٚش فطااااااااح عًاااااااام ٔاضااااااااوح ٔيعهُااااااااح نكافااااااااح انًشااااااااشٔعاخ  -

ٔانًثااااااااادساخ انتااااااااٗ تقاااااااإو تٓااااااااا اناااااااإصاسج ٔٚت كااااااااذ يااااااااٍ اتساااااااااقٓا يااااااااع انخطااااااااح 

 الاستشاتٛجٛح نهٕصاسج. 

ٕٚجااااااّ َواااااإ توذٚااااااذ َطاااااااز عًاااااام كاااااام يشااااااشٔ  ُٚفااااااز تااااااانٕصاسج , ٔجًااااااع كافااااااح  -

انًعهٕيااااااخ انًتعهقاااااح تكااااام يشاااااشٔ  , ٔتطااااإٚش انجاااااذأل انضيُٛاااااح نكااااام يشههاااااح ياااااٍ 

يشاهااااام يشاااااشٔ  ٔيتٕساااااظ ساااااشعح انعًااااام تكااااام يُٓاااااا , ٔتوذٚاااااذ الأَشاااااطح انااااالاصو 

تُفٛااااازْا فاااااٗ كااااام يُٓاااااا ٔانتكهفاااااح انخاصاااااح تكااااام يُٓاااااا , توٛاااااج ٚسااااآم يتاتعاااااح تقاااااذو 

 انعًم فٗ كافح انًشاهم. 

تتُفٛاااااااز انًشاااااااشٔعاخ انتاااااااٗ تاااااااتى دافااااااام  ٚتااااااااتع إداسج كافاااااااح انعًهٛااااااااخ انًتعهقاااااااح -

 انٕصاسج فٗ ضٕء تعهًٛاخ انسهطّ انًختصح. 

 انًٓاساخ انفُٛح

 إجادج إهذٖ انهغاخ الأجُثٛح تقذسج عانٛح.  -

 انًعشفح انكافٛح ٔانقذسج عهٗ استخذاو انواسة اٜنٗ ٔتطثٛقاتّ انًختهفح. -

 كتاتح انتقاسٚش ٔانًكاتثاخ انشسًٛح. -

 إٚجاتٛح.يٓاساخ تُاء سهٕكٛاخ  -

 انقذسج عهٗ قٛادج فشٚق انعًم. -

 انقذسج عهٗ توهٛم انًعطٛاخ ٔٔضع انخطظ انتشغٛهٛح ٔالاستشاتٛجٛح. -

 يٓاساخ انتٕاصم انفعال ٔنغح انجسذ. -

 هم انًشكلاخ الإداسٚح. -

 يٓاساخ انتفأض انفعال. -

 يٓاساخ انعشض انفعال. -

 يٓاساخ انزكاء انعاطفٗ. -

 سُٕاخ انخثشج

الأقااااام فاااااٙ ٔظٛفاااااح ياااااٍ انًساااااتٕٖ  الأعهاااااٗانًاااااذج انثُٛٛاااااح: قضااااااء ياااااذج يقاااااذاسْا عااااااو 

 الأٔل )أ(. انٕظٛفٗ

انًاااااذج انكهٛاااااح:  قضااااااء ياااااذج كهٛاااااح يقاااااذاسْا ساااااثعح عشاااااش عاياااااا عهاااااٙ الأقااااام تتفاااااق ياااااع  

 طثٛعح عًم انٕظٛفح.

انتذسٚة انلاصو نشغم 

 انٕظٛفح

انًشكضٖ نهتُظٛى ٔالإداسج ٔفقاً لأهكاو قإٌَ اجتٛاص انتذسٚة انلاصو فٗ ضٕء يا ٚوذدِ انجٓاص 

ٔلائوتّ انتُفٛزٚح , ٔاجتٛاص انثشايج انتذسٚثٛح انتٗ توذدْا  6182نسُح  18انخذيح انًذَٛح سقى 

ٔصاسج انتخطٛظ ٔانهجُح انقٕيٛح لإداسج الأصياخ ٔانكٕاسث ٔانوذ يٍ انًخاطش تالاتفاز يع انجٓاص 

 انًشكضٖ نهتُظٛى ٔالإداسج.
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 يع َٕ  ٔ طثٛعح انعًم ٚتلاءو يؤْم عال  انًؤْمششٔط 

 8 انعذد انًطهٕب نهٕظٛفح

إسسال انًستُذاخ انًطهٕتح عهٙ انثشٚذ الإنكتشَٔٙ انتاتع نٕصاسج انتضايٍ الاجتًاعٙ:  تٛاَاخ الاتصال ٔ انتقذٚى

hr.ad@moss.gov.eg 

 

 

 

 

 

 انًطهٕتحانًستُذاخ 

  تٛااااااٌ هاناااااح ٔظٛفٛاااااح يعتًاااااذ يٕضاااااواً تاااااّ انت ْٛااااام انعهًاااااٙ ٔانًاااااؤْلاخ الإضاااااافٛح ٔانخثاااااشج

انُٕعٛااااااح ٔانضيُٛااااااح انخاصااااااح انًًُٕهااااااح نااااااّ ٔانٕظااااااائف الإشااااااشافٛح انتااااااٙ شااااااغهٓا انًتقااااااذو 

ٔانتاااااذسج انااااإظٛفٙ نهًتقاااااذو ٔاناااااذٔساخ انواصااااام عهٛٓاااااا ٔتقااااااسٚش انكفاٚاااااح ٔيوااااام انًاااااٛلاد ٔ 

 شٖ ٚشٖ انًتقذو إضافتٓا.الإقايح ٔأ٘ تٛاَاخ أف

  شاااااآادج يعتًااااااذج يااااااٍ انجٓااااااح انتاااااااتع نٓااااااا يٕضااااااوا تٓااااااا تٕقٛااااااع أ٘ جااااااضاءاخ أٔ الإهانااااااح

 نهًواكًح انت دٚثٛح نهًتقذو يٍ عذيّ.

  ( صٕسِ شخصٛح. 8عذد ) 

  سااااٛشج راتٛااااّ يٕضاااان تٓااااا اتااااشص اَجاااااصاخ انًتقااااذو ٔإساااآاياتّ فااااٙ انجٓاااااخ انتااااٙ عًاااام تٓااااا

ٔٚااااااذسج تٓااااااا أسقاااااااو انًٕتاٚاااااام ٔسقااااااى تهٛفاااااإٌ انًُااااااضل  أٔ ٚعًاااااام تٓااااااا يؤٚااااااذِ تانًسااااااتُذاخ ,

 ٔسقى تهٛفٌٕ أقشب الأقشتٍٛ ٔالإًٚٛم الأنكتشَٔٗ نهًتقذو. 

  ٙالانتااااااضاو تتقااااااذٚى يقتااااااشم تطاااااإٚش نهٕظٛفااااااح انًقااااااذو عهٛٓااااااا ٔانًطهاااااإب شااااااغهٓا ٔرناااااا  فاااااا

ضااااإء انًٓااااااو انتخصصاااااٛح نهٕظٛفاااااح ٔفاااااٗ هاناااااح انتقاااااذو عهاااااٗ أك اااااش ياااااٍ ٔظٛفاااااح ٚاااااتى عًااااام 

 كم ٔظٛفح .يقتشم يُفصم ت

  ٙشااااااآادج فثاااااااشج ياااااااٍ أصاااااااواب انًعاشااااااااخ تاااااااانقٕاخ انًساااااااهوح أٔ انشاااااااشطح اناااااااشا ثٍٛ فااااااا

 انتقذو .

 .ٙصٕسج تطاقح انشقى انقٕي 

 

 يع يشاعاِ الاتٙ:

اساااااتٛفاء ًَااااإرج طهاااااة انتقاااااذو نشاااااغم انٕظٛفاااااح ٔ ضاااااشٔسج تقاااااذٚى يقتاااااشم تطااااإٚش نهٕظٛفاااااح  -

ٙ تقائًااااااح انتٕظٛااااااف عهااااااٙ طثقااااااا نهًُااااااارج انًتاااااإافشج عهااااااٙ يٕقااااااع ٔصاسج انتضااااااايٍ الاجتًاااااااع

  https://www.moss.gov.eg/ar-eg/Pages/default.aspxانشاتظ انتانٙ: 

 (.Subjectكتاتح اسى انٕظٛفح انًشاد انتقذو نٓا تخاَح انًٕضٕ  فٙ الأًٚٛم ) -

 ضشٔسج استٛفاء ششٔط انٕظٛفح كًا ْٕ يٕضن. -

 يٛجا.  62ألا ٚضٚذ هجى انًستُذاخ انًقذيح عٍ  -

 إنٗ أٖ اًٚٛلاخ تشد تعذ انًٛعاد انًوذد.نٍ ٚتى انُظش  -

أٖ يشاسااااالاخ تشسااااام ياااااٍ انااااإصاسج عهاااااٗ الاًٚٛااااام انخاااااا  تكاااااى ْاااااٗ يشاسااااالاخ سساااااًٛح تاااااٍٛ  -

 انٕصاسج ٔتٍٛ انًتقذًٍٚٛ. 

 ٚتى انتٕاصم عثش الاًٚٛم انخا  تانًتقذو ٔانًذٌٔ فٗ انسٛشج انزاتٛح انخاصح تّ. -
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