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ȏʘʻفʹʯال ʝʳلʸا : الʻح ثانʙʯقʸلل:- (ةʙة واحʴصف)  

 افيʛغʳاق الʢʻة. الʽعʺʳه الʽعʺل علʱس Ȑʚال    

 .ةʛفل والأسʢها للʺǽʙح تقʛʱمات الʺقʙʵاع الʨأن 

 فةʙهʱʶʺات الʯة / الفʯالف. 

  ماتʙخ ʧذج مʨʺʻا الʚه هʽف ʚفʻʽس Ȑʚان الȞʺاحة الʶة.مʛفل والأسʢال  

  

 قعةʨʱʺائج الʱʻال .ʙيʙʴʱالǼ    

 اء ʛؗʷال    

 ازنةʨʺاجʺالى ال  

 مةʙقʱʺة الʺʤʻʺاهʺة الʶة مʺʽعها قʨون  

 بʨلـʢʺل الȄʨʺʱة الʺʽنامج قʛʰال ʧم  
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  تفاصʻل الʸقʙʯح - :ثالʰا

 نʘʮة عʥ الʸʱعʻة الʯʸقʗمة للʲʹʸة وخʙʮاتها الʴاǺقة .1

نʢʷة فى مʳال الʢفʨلة الʺʛȞʰة أهʺʽة فى إخʽʱار الʳʺعʽة لʛʰʵة الʳʺعʽة الʶاǼقة فى تʻفʚʽ أ

مʧ الʺʺʧȞ أن تʨضح الʳʺعʽة خʛʰاتها فى مʳالات مʷابهة مʲل مʳال الʱعلʦʽ و الȞȄʛʷة 

(ملʟʵ لايʙȄʜ عʧ صفʴة واحʙة وʧȞʺȄ وضع أȐ معلʨمات إضافʽة مع ملاحȘ  الأساسى.

  الʺقʛʱح) 

  

إسهاما فى لʯʹفʘها Ǻقʸʻة الȂʦʸʯل الʠʸلʦب وسʰʸʯل الʸقʙʯحة مʥ الʸʱعʻة  / الʗʳماتالأفؒار ماهى .2

مʧ الʺهʦ جʙا أن يʨضح الʺقʛʱح أن ( تʹʻʸة الʠفل والأسʙة ȜʵǺل عام.

الأنʢʷة الʺقʛʱحة بها قʙر عال مʧ الإبʱؔار، والإسʳʱاǼة للإحʽʱاجات 

تʺʲل إضافة  ، وأن الأنʢʷة الʺقʛʱحة فى مʳʺلهاللʺʱʳʺع الʺȌʽʴ الʴقʽقʽة 

 )سʛة والʢفللʺʳال تʽʺʻة الأ

  

لقاءات مع  - (إسʢʱلاع رأȐإخʻʯار الʗʳمات الʸقʙʯحة لʻʸʹʯة الʠفل والأسʙة  الʸʱعʻةحʗدت كʻف  .3

  ... إلخ) -الإسʻʱاد على ʨʴǼث - أهالى الʺʢʻقة

 

 مʥ تʹفʘʻ الأنʠʵة الʸقʙʯحة الʦʯʸقعةالʗʲʸدة الʹʯائج  .4

مʧ سʦʱʽ رفع ، عʙد الʺقʙمأنʢʷة الʺقʛʱح مʧ  ةالʺʱʶفʙʽ / الأمهات/ الأسʛعʙد الأʡفال(مʲل 

  ، ..... إلخ)قʙراتهʦ مʧ الʨؔادر الȄʛʷʰة
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  ةنʠʵتʹفʘʻ الأ ت اسʙʯاتʻʱʻا .5

هʚا   .تʨضʽح ʽؗفʽة الʨصʨل إلى تʴقȘʽ الأهʙاف والʱʻائج الʺʢلȃʨةسʨف يʦʱ  في هʚا الʜʳء

يʨضح مȐʙ قʙرة الʳهة الʺʱقʙمة على الإبʱؔار مʧ الأجʜاء الʺهʺة حʘʽ الʜʳء مʧ الʺقʛʱح 

  وʛʡح بʙائل تʻʱاسʖ مع الʺʱʳʺع الʺȌʽʴ وتʕدȐ لʴʱقȘʽ الʱʻائج ȞǼفاءة وفعالʽة.

  

اء الʙʵʸوع .6 ʙؕش ȉاʵʹال ʥم ʗʻفʯʴʯى سʯة الǻʗات القاعʻعʸʱوال 

 ؟ʦوماهى أدواره ȋاʷʻال ʚʽفʻاء فى ت ʛؗʷال ʦه ʧم 

 ة؟ʴʻʺة الʢʷأن ʧم ʙʽفʱʶʱى سʱة الǽʙات القاعʽعʺʳار الʽʱإخ ʦʱʽف سʽك 

  

 الʯغلʔ علʻها  لʯي ʥȜʸǻ أن تʦاجه الʙʵʸوع وʻؕفالعقʮات اتʲلʻل الǻʗʲʯات و  .7

مʧ الʺهʦ معʛفة الفʛص والǽʙʴʱات الʱى مʧ الʺʱʴʺل أن تʨاجه تʻفʚʽ الأنʢʷة ومعʛفة ʽؗف 

  سʦʱʽ الʱعامل معها لʹʺان نʳاح الʛʰنامج.
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  - خʠة العʸل: .8

  م

الأنʠʵة 

الʙئʻʴʻة 

  للʙʵʸوع

الأنʠʵة 

  الفʙعʻة
ȉاʵʹوصف ال  

  ʴʹة الʰانʻةال  الʴʹة الأولى

الȁʙع 

  الأول

الȁʙع 

  الʰانى

الȁʙع 

ʖالʰال  

الȁʙع 

  الʙاǺع

الȁʙع 

  الأول

الȁʙع 

  الʰانى

الȁʙع 

ʖالʰال  

الȁʙع 

  الʙاǺع
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9.  ʯʸالʤʻʻقʯعة والǺا: - 

وفȘ  وعالʺʛʷ  تʻفʚʽ يʦʱ كان إذا ما لʙʴʱيʙ الʺʛʷوع حʽاة دورة الʺʱاǼعة هي عʺلʽة مʛʺʱʶة تʙʴث أثʻاء

وʦʱȄ ذلʥ عȘȄʛʡ ʧ تʙʴيʙ الʽʰانات الʺʢلȃʨة لهʚا الغʛض وتʽʺʳعها  .الأهʙاف والʱʻائج الʺʨضʨعة له

ʥل تلʽلʴت ʥلʚ الʽʰانات للʨقʨف على الʺʨقف الʴالى ومȐʙ إقʛʱاǼه مȞʷǼ  ʧل مʦʤʱʻ ومʛʺʱʶ، وؗ

 لʝ الإدارة، وتعʜزللʺʙيʧȄʛ ومʳ الʺʱاǼعة الʙʽʳة للʺʛʷوع الʨʱجʽه وتʨفʛ عʺلʽات الʢʵة الʺʨضʨعة.

   .تقʙم الʺʛʷوع تقارʛȄ إعʙاد أساس وهي الʺʶاءلة،

نʺʨذج الʺʱاǼعة  إسʙʵʱامتقʨم الʺʕسʶة أو الʳʺعʽة Ǽاسʱؔʺال نʤامها للʺʱاǼعة والʱقʦʽʽ مʧ خلال 

  ووفقا للأهʙاف الʺʨؗʚرة فى نʺʨذج (الʙعʨة لʱقʦǽʙ مقʛʱحات).الʱالي وفقا لʺا مʨضح ȞǼل خانة، 

i. عةǺاʯʸة الʠخ:-  

سلʴلة الʹʯائج 

 أو الأهʗاف
 مʓشʙات الأداء

 Ȋخ

 الأساس
 الʯʴʸهʗف

Ȃʙʟقة جʸع 

الʻʮانات حʦل 

ʙشʓʸال 

دورȂة جʸع 

 الʻʮانات

مʗʶر بʻانات 

ʙشʓʸال 

 ʥل عʦʭʴʸال

 جʸع الʻʮانات

يʦʱ وضع 

الأهʙاف 

الʺʙرجة في 

الʺقʛʱح في هʚا 

الʺȞان مع 

تʛقʽʺها إن 

ʧȞأم 

صʽاغة مʕشʛ أداء 

ʰتʛȄو Șعلʱي ʛʲأو أك Ȍ

Ǽالأهʙاف والʱʻائج 

والʺʛʵجات 

الʺʨضʨعة في سلʶلة 

 ʖʳǽ ائج، ؗʺاʱʻال

ʜʽ على  ʛؗʱال

 Ȍʰتʛي تʱات الʛشʕʺال

 ʛʲائج أكʱʻال ȐʨʱʶʺǼ

ʜʽ على  ʛؗʱال ʧم

 مʕشʛات الأنʢʷة 

هʨ الʨضع 

الʴالي 

 ʛشʕʺلل 

هʨ الʺأمʨل 

 ʧه مʽل إلʨصʨال

 ʚʽفʻخلال ت

الأنʢʷة الʱي 

تʴقȘ هʚا 

 ʛشʕʺال 

وضح الʛʢق 

الʱي تʙʵʱʶمها 

الʳʺعʽة أو 

الʺʕسʶة في 

جʺع بʽانات 

 ʛشʕʺال

-مقابلة-(اسʱʺارة

-اسʽʰʱان

 ملاحʤة) 

 ʙيʙʴت ʦʱي

دورȄة جʺع 

الʽʰانات لؔل 

مʕشʛ هل هي 

رȃع -(شهȄʛة

نʸف -سȄʨʻة

سȄʨʻة)-سȄʨʻة  

يʛصʙ في هʚا 

الʺȞان مʸادر 

 ʛشʕʺانات الʽب

والʱي رȃʺا 

 ʙاعʨفي ق ʙجʨت

أو  -الʽʰانات

قارʛȄ في ت

 فȘȄʛ العʺل 

 ʙيʙʴت

 ʟʵʷال

 ʧل عʨʯʶʺال

جʺع بʽانات 

 ʛشʕʺال 

 

ii.   ʦʽʽقʱال 
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  الهȜʻل الʻʡʦفي للʙʵʸوع. 10

بʛسʦ مȌʶʰ للهȞʽل الʽʣʨفى الʺقʛʱح على أن يʛفȘ الʨصف الʽʣʨفى لؔل فʛد فى  ʱȞǽفى 

  فȘȄʛ العʺل مع مʛفقات هʚا الʺقʛʱح.

  

  - :اسʙʸʯارȂة الʙʵʸوع .11

  ʕʺة والʽʻة الفȄارʛʺʱةالاسʽʶس  

 ةʽة الʺالȄارʛʺʱالاس  

 ةʽعʺʱʳة مȄارʛʺʱاس  

 اʛʺʱوعاسʛʷʺال ʛة اثȄر 



  
  شعار الجمعية أو المؤسسة          

   
 

9 
 

  راǺعا: الʙʸفقات

 خʢاب الاشهار في وزارة الʱʹامʧ الاجʱʺاعي. .1

 لائʴة الʤʻام الاساسي. .2

 الʺʨقف الʺالى للʳʺعʽة (آخʛ حʶاب خʱامى). .3

 .(إخʽʱارȐ) قʛار الʺʨافقة على مʻح الʳʺعʽة صفة الʻفع العاممʧ صʨرة  .4

 .الʱى تʰʱعها الʳʺعʽة (فى حالة عʙم وجʨدها يʛجى وضعها ضʺʧ أنʢʷة الʺʛʷوع)حʺاǽة الʢفل سʽاسة  .5

سʛʽة ذاتʽة للʺʤʻʺة، مʨقعة مʧ رئʝʽ مʳلʝ الادارة، مʻʺʹʱة ؗل الʺʷارȄع الʴالʽة والʶاǼقة خلال فʛʱة  .6

مʛʷوع، نʢاق  قʽʺة ومʙʸر الȄʨʺʱل، تارȄخ بʙء ونهاǽة ؗل - الʲلاثة سʨʻات الʶاǼقة فقȌ (إسʦ الʺʛʷوع

 الفʯات الʺʱʶهʙفة). - الʱغʽʢة

 الهȞʽل الʽʣʨفى للʺʕسʶة / الʳʺعʽة  .7

 .الʺقʛʱح Ǽالʺʛʷوع الʨصف الʽʣʨفى لفȘȄʛ العʺل .8

الȘʴ في الʨʱاصل مع إدارة الʳʺعʽة  الʺʱقʙمة للʺʴʻة أو أȑ جهة أخȐʛ للʗʰʲʱ مʧ الʛʰنامج لإدارة  .9

ʦǽʙقʱال ʖلʡ ة فىʽعʺʳبها ال ʗي أدلʱمات الʨالʺعل. 

10.  ʖلʡ ى ماʱبها م ʗي أدلʱمات الʨة الʺعلʴص ʗʰʲي تʱات الʙʻʱʶʺال ʦǽʙقʱمة بʙقʱʺة الʽعʺʳم الʜʱتل

 .مʻها ذلʥ أثʻاء أو Ǽعʙ فʛʱة مʛاجعة الʺقʛʱح

الʳʺعʽات  الʱي سʽعلʧ عʧ تʛشʴها للʛʷاكة فى تʻفʚʽ انʢʷة بʛنامج الʢفʨلة الʺʛȞʰة عʛضة  .11

ʰى ما تʱاكة  مʛʷقاف الǽإ ʦʱʽاجعة و سʛʺة .  للʽعʺʳبها ال ʗي أدلʱمات الʨة الʺعلʴم صʙع ʧʽ 

إدارة الʳʺعʽات الʱاǼعة  وʧȞʺȄ الʨʸʴل علʽه مʧ (الʳʺعʽات الʱى سʦʱʽ إخʽʱارها سʱʱقʙم بʱقʛȄʛ فʻى .12

  لها الʳʺعʽة)

  

  -ملاحʢات عامة:

 صفʴة. ثلاثʧʽعʧ (بʙون الʺʛفقات) يʛجى الا تʙȄʜ عʙد صفʴات الʺقʛʱح  .1

2.  Ȍام خʙʵʱجى إسʛيSimplified Arabic (Size 14). 
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 يʛجى تغلʽف الʺقʛʱح. .3
  

  الʸقʙʯح الʸالىنʦʸذج  
  )الʦʸازنة(

  (ǻقʗم فى مʙʢوف مغلȖ مʯʴقل)

  الʯؒلفة الإجʸالʻة  الʦʹʮد  م
مʴاهʸة الʱهة 

  الʸʹفʘة

مʴاهʸة الʱهة 

  الʦʸʸلة
  ملاحʢات

          الʙʵʸوع أنʠʵة  1

           الأفʙاد  2

          سفʙ و انʯقالات  3

4   Ȏʙف أخʻتؒال           

  

  -مقʗمة:

ـʨ̒د الʺʨازنة، Ȅʛʡقة الʶʴاب، مʛاحل تʻفʚʽ الʺʨازنة هى خʢة مالʽة مفʸلة وشاملة   تʨضح ȞʷǼل أساسى ب

، وʚؗلʚؗ ʥلʥ هى عʛʸʻ هام فى الȌʽʢʵʱ الʺـــالى تʴقȘʽ أهʙاف الʺʛʷوع.الʺʨازنة ȞʷǼل ʙʵǽم فى الʻهاǽة 

  .للʛقاǼة على الʱؔالʽفهى أداة مهʺة 

 -بʹʦد الʦʸازنة: .1

  -الʱالʽة: الʛئʶʽة ى وضع الʺʨازنة الʺقʛʱحة تʗʴ الʨʻʰديʛج

o ةʠʵوع أنʙʵʸال  

o ادʙالأف   

o قالاتʯو ان ʙسف  

o فʻتؒال  Ȏʙأخ  
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  -:الأفʙاد 1.1

  -وتʸʵل:

  الʙʸتʮات 1.1.1

 قائʺة Ǽالʣʨائف الʺــʢلȃʨة -     

 على الʺʛʷوعؗل وʽʣفة تʽʺʴل نʰʶة  -     

  إجʺالى الأجʛ الʷهȑʛ لؔل وʽʣفة -     

1.1.2 ʚʸا. الǻا  

أنʨاع الʺʜاǽا (ʰʡقاً للʨائح الʙاخلʽة الʺعʙʺʱة والʺعʺʨل بها Ǽالفعل داخل  -

  الʳʺعʽة لفʛʱة لاتقل عʧ سʱة أشهʛ ساǼقة)

 كʽفʽة حʶابها -
 

 -أنʠʵة الʙʵʸوع: 1.2

ؗل الʱؔالʽف الʺʰاشʛة الʱى سʨʱجه لʻʱفʚʽ أنʢʷة الʺʛʷوع الʱى ذʛؗت Ǽالʺقʛʱح وتʷʺل  -

لقاءات  - حʺلات الʨʱعʽة - ʙʱرʰȄات وورش العʺلال - وتʻفʚʽ الأنʢʷة ʛȄʨʢʱال(تؔالʽف 

اء والʺعʨʺǼ ʧʽʽʻضʨع الʺقʛʱح ʛؗʷإلخ)- ال .... 

قائʺة   -وضع مʰالغ إجʺالʽة مʰهʺة (مʲال ورش العʺل والʙʱرʖȄ:يʛجى الʱفʽʸل وعʙم  -

ʖȄرʙʱة الʙم ،ʖȄرʙʱات الـʶد ورش  العʺل و جلʙة وعʽعʨʻب- ʧʽ تؔلفة  - عʙد الʺʷارؗ

ʙاحʨرب الʙʱʺة ة تؔلف - الʽʰȄرʙʱاد الʨʺرب ....)  –الʙʺتؔلفة ال 
 

  -سفʙ وȀنʯقالات: 1.3

 وسائل الʶفʛ والإنʱقالات وتؔلفʱها (حʖʶ لʨائح الʳʺعʽة) -
- ʧȄʛافʶʺد الʙع  
-  ʛفʶة الʙم  
 (حʖʶ لʨائح الʳʺعʽة) فى الʨʽم الʨاحʙ تؔلفة الاقامة والʨجʰات  -
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-   

1.4 :Ȏʙف أخʻتؒال- 

  -:أمʰلة

(مع ذʛؗ الʺʨاصفات الفʽʻة وعʙد وتؔلفة ؗل  ومعʙات لفȘȄʛ عʺل الʺʛʷوعوأثاث أجهʜة  -

  بʙʻ مʧ الأجهʜة والʺعʙات)

  أدوات مʽʰʱȞة  -

-  ʛتʨʽʰʺؔمات الʜلʱʶم  

-  ʛȄʨʸʱاعة والʰʢال  

-  ʛار الʺقʳǽإ  

 صʽانة الʺعʙات  -

-  ʙȄʛʰال  

     الʺʸارʅȄ الʽؔʻʰة  -

-  Șافʛʺال 

  

  -ملاحʢات عامة عʹʗ وضع الʦʸازنة:

 غىʰʻف يʽة تؔالʰʶالا تقل ن ʗʹب  ʙʵʸة الʠʵوعأن  ʧوع85عʛʷʺازنة الʨإجʺالى م ʧم %. 

 غىʰʻة  يʽعʺʳاهʺة الʶألا تقل م  ʧأن ت10ع ʧȞʺʺال ʧوع، ومʛʷʺازنة الʨإجʺالى م ʧن % مʨؔ

 نقǽʙة أو عʽʻʽة أو ؗلاهʺا.

 اعʨأنǼ اد قائʺةʙإع ʦʱاهʺات يʶها. مʱʺʽق ʛيʙم فى تقʙʵʱʶʺـــها والأساس ال  الʳʺعʽة و قʱʺʽـــ
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  -ها:الʙʶʸوفات الغʙʻ مʦʸʴح ب

 وفات العلاقات العامةʛʸم 

 ةأʽهʽفʛوفات تʛʸم Ȑ 

 Ȑعات أʛʰت 

 اءاتʜʳامات و الʛالفات الغʵʺوال 

 الاهلاك 

 ʛفʶات الʛائʢالǼ 

  فها علىʛص ʦوفات تʛʸم Ȑىسلع للإاʸʵʷام الʙʵʱس 

  ةȄʨʹوفات العʛʸهات.مʳلف الʱʵفى م 


